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Name:

	Bewertungskriterien               
	Punkte 
SOLL
	Punkte
IST
	Bemerkungen

	
1) Wie haben Sie Ihre Verfügung erstellt?
(Probleme, Zeitaufwand, Arbeitsauftrag eindeutig, etc.)		
	
10
	
	

	
2) Welche Aufgaben der Planung, Durchführung, Kontrolle waren zu bewältigen?
· In welchen Schritten sind Sie vorgegang-en – begründen Sie Ihre Arbeitsweise. 
· Wie haben Sie Ihren Ansprechpartner / ihre Ansprechpartnerin ausgewählt? 
· Wem haben Sie Ihre Verfügung vorgestellt?
· Wie war die Reaktion?
· Hat das Feedback Ihre Verfügung verändert?
· Wie haben Sie ggf. Probleme gelöst?

	
30
	
	

	
3.) Gesamteindruck – Inhalt
	
a) individuelle Wünsche formuliert
(Traditionen, Christliches, Persönliches, etc.)

b) Unveränderliche Vorgaben 
berücksichtigt  (Rechtliches, Christliches, etc.)

	
40
	
	

	
4) Gesamteindruck-Sprache 
(Rechtschreibung, Stil, Grammatik)
	10
	
	

	
5) Gesamteindruck - Form 
(Gliederung, Sauberkeit, Schrift)
	10
	
	

	Gesamt
	100
	
	Note:
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